ROMANIA

JUDETUL NEAMT RS IR S
COMUNA PETRICANI ROMANIA
CONSILIUL LOCAL PETRICANI m—

Anunt angajare Manager Proiect
(managementul proiectelor cu finantare european)

Angajator: Primaria comunei Petricani

Denumirea postului: Manager proiect

Tipul contractului: norma intreaga

Locatia postului: sat/com Petricani, judetul Neamt

Persoanele interesate pot trimite CV si scrisoare de intentie la adresa:

primariapetricani@yahoo.com, sau personal la institutia Primaria comunei Petricani
pana la data de 9.04.2018

Cerinte obligatorii:

Studii superioare finalizate economice/tehnice;

Diploma Manager proiect;

Diploma Expert achizitii publice;

Experienta generala Tn management proiect: scriere si implementare proiecte
cu finantare europeana .

Experienta in functia de Manager de proiect ;

Utilizarea calculatorului la nivel avansat (Word, Excel, PowerPoint, Internet
Explorer);

7. Cunoasterea unei limbi strdine (de preferat engleza, franceza sau germana);
8. Capacitatea de a lucra independent, fara supervizare sau indrumare dar si in
echipa.

e Ll

oo

Descrierea sarcinilor specifice postului:

1. Sa reprezinte institutia Tn relatia cu Autoritdtile de Management/Organismele
de Implementare si alte institutii cu atributii de monitorizare si control ale
proiectelor finantate din fonduri structurale, precum si in alte relatii necesare
cu terti in vederea implementarii financiare adecvate a proiectelor;

2. Sa asigure implementarea unui sistem de management si control riguros,
tehnic si financiar, bazat pe proceduri interne riguroase pentru implementarea
adecvata a proiectelor;



3. Coordonarea, monitorizarea, evaluarea actiunilor necesare implementérii
activitatilor si atingerii rezultatelor din cadrul proiectelor;

4. Elaborarea/coordonarea elaborarii de strategii/planificari, raportéri privind
implementarea financiara si tehnica a activitatilor proiectelor;

5. Mobilizarea si coordonarea membrilor din cadrul echipei de implementare;

6. Aprobarea documentelor de raportare privind actiunile implementate de cétre
membrii echipei de implementare a proiectului;

7. Elaborarea/coordonarea elaborarii procedurilor necesare asigurarii unei piste
de audit adecvate pentru realizarea unui management tehnic si financiar
adecvat al proiectelor;

8. Coordonarea elaborarii rapoartelor privind progresul finregistrat in
implementarea proiectelor si finaintarea acestora catre Autoritdtile de
Management/Organismele de Implementare;

9. Coordonarea elaborarii actelor aditionale si notificarilor necesare a fi naintate
catre Autoritatile de Management/Organismele de Implementare in vederea
aprobarii;

10. Coordonarea elaborarii oricaror alte rapoarte, situatii, comunicari necesare a fi
inaintate catre Autoritatile de Management/Organismele de Implementare;

11. Asigurarea unui circuit informational adecvat in cadrul proiectelor;

12. Planificarea/coordonarea organizarii intalnirilor de lucru cu echipa de
management;

13. Participarea la intalnirile de lucru ale echipa de implementare;

14. Asigurarea managementului proiectelor — organizational si conceptual;

15. Participarea la toate evenimentele proiectului, asigurand pregatirea adecvata
a acestora;

16. Asigurarea indeplinirii acelor atribufii care sunt necesare realizarii unui
management tehnic si financiar performant pentru atingerea rezultatelor si
indeplinirea obiectivelor proiectelor;

17.Elaborare documentatie in vederea accesarii de proiecte cu finantare
europeana,

18.Realizarea figsei de eligibilitate pe baza informatiilor din fisa de contact;
Elaborarea documentatiilor de finantare: cerere de finantare; studiu de
fezabilitate, parte economica; matricea cadru logic; buget, grafic; Informarea
echipei privind apelurile de proiecte deschise.

19. Cocrdonarea procedurilor de achizitie prevazute in cadrul proiectelor.
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