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FISA POSTULUI

Informatii generale‘privind postul

Denumirea postului: Guard -
Nivelul postului: - functie contractuala de executie
Scopul principal al postului:

-ingrijire cladire/spatii primarie

Conditii 'speéiﬁce privind ocuparea postului:

a) Studu medii

o e

¢) Perfectionari (specializari) — Daca este cazul

Cerinte specifice: i ,
- dlsponlbllltate pentru lucru in program prelungit in anumlte condx;n

Abilltati, calitati si aptitudini necesare:

capacitatea de implementare;

capacitatea de asumare a responsabilitdtilor;

capacitatea de a lucra 1ndependent si In echipa; L X
‘capacitatea de autoperfectionare si de valorificare a expenentel doband1te
capacitatea de analiza §i sintezi;

creativitate si spirit de initiativa;

capacitatea de planificare si a actiona strategic capacntatea dea gestlond resursele alocate,
Atributii ;

-asigura curdtenia si intretinerea spatiilor prlmarlel (b1rour1 holun sala de sedlnta CL,
Biblioteca, Arhiva) ori de cate ori este nevoie. DRI o : SR
-intretine si efectueazi curatenia in jurul Primariei, spatlul stradal 5pat1ul centrala alelle de
acces, deszapeznea aleilor si alte Jucrari care se impun.

-indeplineste si functia de fochist pe timp de iarna

-ingrijeste si raspunde de obiectele de inventar; : Y

-participd la toate actiunile edilitare gospodaresti si alte: actiuni ﬂtablhte de Prlmar

-aduce la cunostinta compartimentului administrativ:. orlce problemd 1V1ta in: functlonarea

normala a instalatiilor din cadrul Primariei; , R I R R S TR L L ST At
-respectd ordinea si disciplina la locul de munca, {olosc$te mtegral §i‘cu maxima eﬁc1en§a e
timpul de munca; Co

-indeplineste orice alte sarcini stabilite pe cale 1erarhlc superioard, in conformltatea cu
legislatia in vigoare in limita competentelor profesionale.. - T



~-se va supune masurilor administrative in ceea ce prlve§te nemdephmrea la timp si intocmai a- -
sarcinilor prevazute in fisa postului. , :
-la 1nceputul si sfargitul programului de lucru semneaza uondlca de prezen;a
-indeplineste si functia de curierat; G TR ,
-este dator sa cunoasca si sa respecte instructiunile privind prevenirea si stingerea .
incendiilor;
-supravegherea functionarii corpurllor de iluminat si de 1nca121t din spatiile primariei ;
-aducerea la cunostinta viceprimarului in mod operativ, a oricaror aspecte negative care ar
putea pune in pericol buna functionare a spatiuluisupravegheat (functionare iluminat
grupuri sanitare sisteme de blocare usi , ferestre, instalatie termica e.t.c.);
-solicita din timp pe baza de referat primarului, viceprimarului materialele necesare;
-respectd si rispunde de respectarea normelor de Protectie a muncii si de P.S.I;
-are obligatia respectdrii Regulamentelor de Organizare si Functionare ale aparatului de -

specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local, a Regulamentelor

de Ordine Interioara ale aparatulul de spemahtate a pr1marulu1 instit‘utiilor si serviciilor
publice de interes local ; S

- nu pérdseste locul de munca fard o cerere scrisé care se va face cu- aprobarea Sefului in care
isi desfasoara act1v1tatca titularul postului si care va avea avizul primarului, cerere in care se-
va specifica exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz contrar este direct
rdspunzéitor de orice eveniment la care ar putea fi expus — situatie in care primarul si
- conducatorul’ compartimentului in care 1s1 desfdsoara ' activitatea tltularul postului sunt
exonerate de orice rdspundere

- la locul de muncd isi desfdgoard activitatea astfel Incat sd nu. se expuna la pencol de ‘
accidente atat propria persoand cét si colegii de servici ; :
-seva prezenta la serviciu in conditii psiho-fiziologice corespunzatoare
-indeplineste si alte sarcini primite de la primar. TR

Limite de competenta:

-exercitarea functiei se face in limita atributiilor prevazute Maisus. oo

, Sfera relationald:
Intern: } :
a) Relatii ierarhice: SR
-subordonat fatd de: Primar, - Viceprimar
-superior pentru: - L
b) Relatii functionale: cu celelalte compartimente dm 1nst1tut1e
¢) Relatii de control: - ' :
d) Relatii de reprezentare numai in baza mandatului acordat de conducerea institutiei;

Intocmﬂ; de: . RN
Numele si prenumele: ... .
Functia publica de conducere: Primar

Semnatura ............. it
Data intocmirii:.....: L it

STy

Luat la cunostint de catre ocupantul postulul
Numele si prenumele: couvieveeiiiiiivniireensorsnrsssesecs 7
Semnatura: ... ‘,
Data: ...



